Persénuverndaryfirlysing Alfaborgar

1. Almennt

Alfaborg er annt um fridhelgi einstaklinga og tekur persénuvernd mjog alvarlega. Leikskélinn leggur
mikla dherslu & ad medferd persdnuupplysinga sé avallt i samraemi vid gildandi
persénuverndarloggjof. | pessari persénuverndaryfirlysingu ma sja hvada persénuupplysingum
Alfaborg safnar um einstaklinga og i hvada tilgangi. P4 ma hér finna upplysingar um adra vidtakendur
upplysinganna og hvad paer eru geymdar lengi. Auk pess ma hér finna upplysingar um a hvada
grundvelli leikskolinn safnar persénuupplysingum, hvada réttinda einstaklingar njota og fleiri
mikilveegar upplysingar sem tengjast I6gum um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr.
90/2018.

2. Hvad eru persénuupplysingar og vinnsla persénuupplysinga?

Med persdnuupplysingum er att vid allar upplysingar sem haegt er ad rekja til tiltekins einstaklings svo
sem upplysingar um nafn, kennit6lu, heimilisfang, netfang, simanumer, fjdrhag, heilsufar, IP t6lu og
fleira. Med vinnslu persénuupplysinga er att vid alla medferd og notkun persénuupplysinga svo sem
sofnun, skraningu, vardveislu, breytingu og eydingu.

3. Um hverja safnar Alfaborg persénuupplysingum?

Til ad geta starfad med edlilegum haetti og sinnt skyldum sinum verdur Alfaborg ad safna og vinna
med persénuupplysingar um mismunandi hépa einstaklinga. baer persénuupplysingar sem leikskélinn
hefur undir hondum geta verid um leikskélanemendur, foreldra, forradamenn, starfsmenn og adra
pridju adila sem naudsynlegt er ad eiga samskipti vid.

4. Hvada personuupplysingum safnar leikskolinn?

Alfaborg safnar élikum persénuupplysingum eftir pvi hvada hép einstaklinga er um ad raeda. Undir
Ollum kringumstaedum leitast leikskélinn vid ad safna einungis peim persénuupplysingum sem
naudsynlegar eru med hlidsjon af tilgangi vinnslunnar.

Leikskoélinn safnar grunnupplysingum um leikskélanemendur eins og nafni, kennitdlu, heimilisfangi og
6drum upplysingum sem naudsynlegar eru vegna dvalarsamnings. Auk pess parf Alfaborg ad halda
utan um vidveru leikskdlanemenda. Jafnframt safnar Alfaborg myndefni sem gefur til kynna hvad
leikskélaborn gera a skélatima. ba safnar leikskélinn naudsynlegum tengilidaupplysingum um foreldra.

Alfaborg kallar eftir sakavottordi 4dur en skrifad er undir radningarsamning vid starfsfélk til ad
framfylgja lagaskyldu sem & leikskélanum hvilir en i [l6gum um leikskdla nr. 90/2008 er kvedid 4 um ad
vi0 radningu i leikskola skuli liggja fyrir sakavottord eda heimild leikskélastjora til ad afla upplysinga ar
sakaskra, sbr. 3. mgr. 6. gr. laga um leikskéla nr. 90/2008. b3a safnar leikskdlinn naudsynlegum
upplysingum um starfsfélk eins og nafni, kennit6lu, heimilisfangi, simanimeri og bankaupplysingum.
Einnig heldur leikskélinn utan um vidveru peirra. ba parf Alfaborg ad halda til haga naudsynlegum
tengilidaupplysingum, svo sem nafni og netfangi, um adra pridju adila.

[ dkvednum tilvikum parf leikskdlinn einnig ad safna vidkveemum persénuupplysingum um nemendur,
til deemis upplysingum um heilsufar peirra og proska. Einnig parf leikskélinn ad safna vidkvaemum
personuupplysingum um starfsfélk, til daemis upplysingum um stéttarfélagsadild. Jafnframt parf
leikskélinn ad halda utan um veikindaskraningar starfsmanna. Sérstok adgat er hofé vid medferd
vidkveemra persénuupplysinga.



5. Af hverju safnar Alfaborg persénuupplysingum?

Undir flestum kringumstaedum safnar Alfaborg persénuupplysingum i peim tilgangi ad uppfylla
lagaskyldu sem & leikskélanum hvilir, adallega skyldu samkvaemt 16gum um leikskdla nr. 90/2008. |
akvednum tilvikum parf leikskdlinn ad vinna med persénuupplysingar, til deemis um starfsmenn, til ad
haegt sé ad efna samning vid vidkomandi adila eda um born pegar pau purfa sérstaka adstod og
pjalfun ad mati vidurkenndra greiningaradila ber ad veita slika pjonustu innan leikskdlans.

6. Lagagrundvollur fyrir vinnslu persénuupplysinga

Alfaborg safnar og vinnur persénuupplysingar 4 eftirfarandi lagagrundvelli:

= Tilad uppfylla lagaskyldu sem a leikskélanum hvilir.

= Tilad uppfylla samningsskyldu, til deemis vid starfsfolk.

= Sambpykki einstaklinga, til deemis i tengslum vid myndatoku og myndbirtingar i
leikskélanum.

= Tilad geeta ad l6gmaetum hagsmunum leikskolans.

= Hve lengi geymir Alfaborg persénuupplysingar?

7. Hve lengi geymir Alfaborg persénuupplysingar?

Alfaborg er afhendingarskyldur adili samkvaemt [dgum um opinber skjalaséfn nr. 77/2014. Vegna pess
er leikskélanum 6heimilt ad dnyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir gildissvid peirra laga nema
med heimild pjédskjalavardar. Aimennt eru paer persénuupplysingar sem Alfaborg vinnur afhentar
héradsskjalasafni Arnesinga & fimm &ra fresti samkvaemt skjalarvistunaraaetiun.

8. Fra hverjum safnar Alfaborg persénuupplysingum?

Alfaborg safnar persénuupplysingum um leikskélanemendur fra foreldrum/forradamoénnum. |
akvednum tilvikum parf leikskdlinn ad safna upplysingum fra pridju adilum, til deemis sérfraedingum
af ymsu tagi. Pegar aflad er upplysinga fra pridja adila mun Alfaborg eftir fremsta megni reyna ad
upplysa foreldra/forrdédamenn um pad.

9. Hvenaer midlar Alfaborg persénuupplysingum til pridju adila og af hverju?

Alfaborg midlar persénuupplysingum til pridju adila sem radnir eru til ad vinna fyrir fram akvedna
vinnu, svo sem pjonustuveitendur sem halda utan um rafraen upplysingakerfi. | peim tilfellum er
gerdur vinnslusamningur vid vidkomandi adila. Slikur samningur kvedur medal annars & um skyldu
hans til ad fylgja fyrirmaelum leikskdlans um medferd persénuupplysinga og er honum 6heimilt ad
nota paer i 6drum tilgangi. Jafnframt ber honum skylda til ad tryggja 6ryggi upplysinganna med
videigandi heetti.

P4 ber ad geta pess ad samkvamt |[6gum um leikskdla nr. 90/2008 skulu persdnuupplysingar sem fyrir
liggja um einstakt barn i leikskdla og sem pykja naudsynlegar fyrir velferd og adlogum pess i
grunnskdla fylgja barninu pegar pad hefur nam i grunnskdéla enda er krafist fullrar pagnarskyldu og
malsmedferdar i samraemi vid |6g um personuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018.

[ 68rum tilvikum getur einnig verid naudsynlegt fyrir leikskdlann ad midla persénuupplysingum til
pridju adila, til deemis pegar skylda stendur til pess samkvaemt [6gum, svo sem Rikisskattstjora vegna
launautreikninga starfsmanna og ef tilkynna parf um adstaedur barns til barnaverndaryfirvalda.



10. Flutningur persdnuupplysinga Ut fyrir Evropska efnahagssvaedid

Alfaborg er kunnugt um ad strong skilyrdi gilda um flutning persénuupplysinga til rikja sem stadsett
eru utan Evrépska efnahagssvaedisins. Leikskolinn gerir pad ekki undir neinum kringumstaedum nema
fullnaegjandi heimild standi til pess samkveemt [6gum um persdnuvernd og vinnslu persdnuupplysinga
nr. 90/2018.

11. Oryggi upplysinganna

Alfaborg leitast vid ad gripa til videigandi taeknilegra og skipulegra dryggisradstafana til ad tryggja
oryggi persénuupplysinga i samraemi vid |6g um persdnuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr.
90/2018. Felur pad medal annars i sér ad adeins peir starfsmenn hafa adgang ad persénuupplysingum
sem pess purfa starfs sins vegna.

Auk pess studlar leikskélinn ad aukinni vitundarvakningu hja starfsménnum med reglulegri pjalfun og
free@slu um hvernig geeta skal ad 6ryggi persénuupplysinga.
12. Réttindi einstaklinga

Hafi einstaklingar veitt sampykki fyrir vinnslu tiltekinna persénuupplysinga eiga peir rétt samkvaemt
[6gum um persdénuvernd og vinnslu persdnuupplysinga nr. 90/2018 ad afturkalla sampykki sitt hvenzer
sem er. Sa réttur hefur pé ekki ahrif a I16gmaeti peirrar vinnslu sem fram fér adur en sampykki var
afturkallad. P4 njdta peir einnig annarra réttinda, svo sem réttar til ad vera upplystir um vinnslu, réttar
til adgangs ad gognum, réttar til ad fa rangar eda villandi upplysingar leidréttar og réttar til ad hindra
ad unnid verdi med persdnuupplysingar um pa. Hafa skal i huga ad réttindi einstaklinga eru ekki alltaf
fortakslaus og kunna ad vera had ymsum skilyrdum.

13. Samskiptaupplysingar Alfaborgar

Nafn: Leikskélin Alfaborg
Heimilisfang: Reykholti, 806 Selfossi
Netfang: alfaborg@alfaborgleikskoli.is

14. Personuverndarfulltrui

Hafi einstaklingar frekari spurningar um persénuverndaryfirlysingu pessa geta peir avallt haft
samband vid persdnuverndarfulltrdann okkar. Petta eru samskiptaupplysingarnar hja honum:

Nafn: borsteinn Tryggvi Masson - Héradsskjalasafn Arnesinga
Heimilisfang: Austurvegur 2, 800 Selfoss

Netfang: thorsteinn@heradsskjalasafn.is

15. Réttur til ad leggja fram kvértun hja Persénuvernd

Dragi einstaklingar i efa ad Alfaborg medhondli persénuupplysingar peirra i samraemi vid 16g um
personuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018 hafa peir rétt til ad senda erindi til
Persénuverndar (www.personuvernd.is).



16. Endurskodun a pessari persdnuverndaryfirlysingu

Persdnuverndaryfirlysing pessi var unnin i samvinnu vid persénuverndarfulltrda og skal endurskodud
eftir porfum i samraemi vid breytingar a videigandi Il6gum og reglugeréum, eda ef breytingar verda a
bvi hvernig Alfaborg vinnur med persénuupplysingar. Persénuverndaryfirlysing pessi var endurskodud
sidast pann 7. mars 2024.



